









                                     พ.ด. 1
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                          หนังสือรายงานขอซื้อโดยวิธีตกลงราคา                     
งบประมาณ                            ปี                        .                                        
1) เสนอ อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

ด้วย                                                       สังกัด                                                                                                                               .                                                                       
มีความประสงค์จะต้อง                                ตามรายการพัสดุแนบท้ายรายงานขอซื้อ   จำนวน                       . รายการ โดยวิธีตกลงราคา
วัตถุประสงค์ของการซื้อ                                                                                                                                                                              . 
                                                                                                                                                                                                                     .                                     โดยใช้งบประมาณในแผนงาน                                                                                                                                                                    .                                                                                                                                                 
ผลผลิต                                                                                                                                                                                                         .                                                                                                                     
รหัสโครงการ                                                                                                                                                                                               .                               
ชื่อโครงการ                                                                                                                                                                                                  .   

งบประมาณคงเหลือยกมา                                                          บาท ขออนุมัติครั้งนี้                                                                           บาท
คงเหลือยกไป                                                                            บาท   และเสนอขอแต่งตั้งคณะกรรรมการตรวจรับดังนี้     
                         1)                                                         .      ประธานกรรมการตรวจรับ 

         2)                                                         .      กรรมการตรวจรับ 
                         3)                                                          .     กรรมการตรวจรับ


                (ลงชื่อ)                                                     เจ้าหน้าที่พัสดุ                                                                             .                    
                

           (                                                     )



           วันที่                                             .      
	2) เรียน อธิการบดี
        ตรวจสอบแล้ว เห็นควรให้ดำเนินการจัดหาพัสดุดังกล่าวโดยวิธีตกลงราคา และแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับตามที่เสนอ
   (ลงชื่อ)                                                  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
           (                                                     )
           วันที่............/................./..............

	4) เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
           ได้ดำเนินการสืบราคาและต่อรองราคาตามเอกสารที่แนบเห็นสมควรจัดซื้อจาก                                                                     .
จำนวนเงินรวม                                                                          บาท       
(                                                                                                      )
กำหนดส่งมอบภายใน               วัน ค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.2 ต่อวันของพัสดุที่ยังไม่ส่งมอบนับจากวันครบกำหนด
              (ลงชื่อ)                                                        เจ้าหน้าที่พัสดุ
                              (                                                 )

                         วันที่                  /               /          .        

	3)          เห็นชอบให้ดำเนินการจัดหา โดยวิธีตกลงราคาตามที่เสนอ

                                                                                            .                                                 
    (ลงชื่อ)                                              อธิการบดี / ผู้รับมอบอำนาจ

                (                                              )
             วันที่             /           /          .                  
	5)            เห็นชอบ ได้ลงนามในใบสั่งซื้อที่แนบแล้ว
                                                                                                 .
      (ลงชื่อ)                                                  หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                 (                                                     ) 
                 วันที่               /            /        .                                



รายละเอียดที่ขออนุมัติจัดซื้อโดยวิธีตกลงราคา
   แนบท้ายหนังสือรายงานขอซื้อ  เลขที่                                                                     .
	ลำดับที่
	รายการ
(ตามรายละเอียดคุณลักษณะที่แนบ)
	จำนวน/หน่วย
	ราคาในท้องตลาดที่สืบ
ทราบหรือโดยประมาณ
	ราคาซื้อครั้ง สุดท้ายต่อ         
        หน่วย (ถ้ามี)

	
	
	
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	

	
	
	
	
	
	

	จำนวนเงิน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
ส่วนลด
ราคาสินค้า
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(ลงชื่อ)                                                     . 
(                                                                  )   

                 เจ้าหน้าที่พัสดุ
            วันที่           /          /          .                     

	(ลงชื่อ)                                                     . 
 (                                                              )   

              หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
            วันที่           /          /          .                     

	    อนุมัติ
      ไม่อนุมัติ                                         .      

        (ลงชื่อ)                                                .    

      (                                     )      

                 วันที่           /           /          .                                      


                                                                                                                                                      พ.ด.2
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
ใบสั่งซื้อและรายละเอียดของพัสดุ

เอกสารนี้เป็นรายละเอียดของพัสดุที่จะดำเนินการจัดจ้างตามหนังสือรายงานขอซื้อ
ของคณะ / สำนัก / ศูนย์                                                                                                                                                                                .
โดยใช้ งบประมาณ                                                                           ปี                                                                                                        .
เรียน (ร้าน, หจก., บริษัท)                                                                                                                                                                           .

ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับส่งพัสดุให้เหมือนตัวอย่าง / คุณลักษณะที่มหาวิทยาลัยต้องการตามรายละเอียดต่อไปนี้
โดยท่านยินดีปฏิบัติตามเงื่อนไขต่าง ๆ ที่แจ้งอยู่ท้ายเอกสารนี้ทุกประการ
	ลำดับที่
	รายการหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	

	(                                                                                                                                                                       )  รวมเงิน
	

	เป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว


                  1. พัสดุตามใบสั่งซื้อนี้ มหาวิทยาลัยจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว
 
  2. ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ต้องนำใบสั่งซื้อ/จ้าง พร้อมหลักฐานการส่งพัสดุให้กรรมการตรวจรับที่มหาวิทยาลัย
โดยจะส่งมอบพัสดุภายใน วันที่                    /                   /                  หากพ้นกำหนดนี้แล้วผู้ขาย/ผู้รับจ้างยินยอมให้ปรับเป็น
รายวันในอัตราร้อยละ 0.2  ต่อวันของราคาพัสดุที่ยังไม่ส่งมอบนับจากวันครบกำหนดจนถึงวันส่งมอบครบถ้วน
	ผู้สั่งซื้อ/จ้าง                                                                                                                                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุคณะ/สำนัก/ศูนย์
                                        (                                                                                              )

                                                                         /                   /                 .    
ลงชื่อ                                                                                                                                                ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
         (                                                                                                                                               )
                                                                             /                   /                 .


                                         







      พ.ด.3
ใบตรวจรับและใบเบิกพัสดุ
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535
เขียนที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร



วันที่                      เดือน                         พ.ศ.                                  .   
(ร้าน, หจก., บริษัท)                                                                                                                                 ได้ขาย/จัดทำและส่งมอบพัสดุ      
จำนวน                                รายการ ให้แก่มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร ตามใบสำคัญเล่มที่                                        เลขที่                     .
ราคาพัสดุที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้วเป็นเงิน                                                    บาท  (                                                                                    )
	ติดใบสำคัญ


	พัสดุตามรายการข้างต้น
1.  ได้ตรวจรับ ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร
2.  ตรวจรับและทดลองพัสดุมีคุณสมบัติถูกต้องครบถ้วนตาม 
      เงื่อนไขที่ตกลงกันไว้
3.  ได้มอบพัสดุให้แก่                                                                  .
      ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่ / หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
4.  ได้เชิญผู้เชี่ยวชาญมาปรึกษา / ทดลองด้วย
      คือ                                                                                          .  
5.  กรรมการได้ตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้วจึงรายงานต่อ
     อธิการบดีเพื่อทราบ                    

	ได้ลงทะเบียนทรัพย์สินเรียบร้อยแล้ว
1.  ครุภัณฑ์                                                                                    .
      หมายเหตุ                                                                                 .
2.   ครุภัณฑ์                                                                                    .
      หมายเหตุ                                                                                 .
3.   ครุภัณฑ์                                                                                    .
      หมายเหตุ                                                                                 .
4.   ครุภัณฑ์                                                                                    .
      หมายเหตุ                                                                                 .
5.   ครุภัณฑ์                                                                                    .
      หมายเหตุ                                                                                 .


	ลงชื่อ                                                               . ประธานกรรมการตรวจรับ
ลงชื่อ                                                               .  กรรมการตรวจรับ
ลงชื่อ                                                               .  กรรมการตรวจรับ
ลงชื่อ                                                               .  ผู้รับพัสดุ  (ตามข้อ 3)


	ข้าพเจ้า                                                                                            . 
ตำแหน่ง                                                                                         . 
หน่วยงาน                                                                                      .
ขอเบิกพัสดุตามใบสำคัญเล่มที่                      .เลขที่                     .
จำนวน                              .รายการ
 ลงชื่อ                                                  .ผู้ขอเบิก/ผู้รับพัสดุไปใช้
       (                                                            .)                                                  
         วันที่                /              /                .                               

	ได้เบิกจ่ายพัสดุให้ผู้รับเรียบร้อยแล้ว
               ลงชื่อ                                             .  ผู้จ่ายพัสดุ
                 (                                                 )

             วันที่                  /                   /                 .



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                    โทร                                                       .
        ที่ ศธ 0542.............../..............                                                           วันที่                                         .           
        เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเป็นค่าพัสดุ  ประเภท                                             .
        เรียน  อธิการบดี




ตามที่มหาวิทยาลัยได้อนุมัติให้จัดซื้อพัสดุ ตามใบสั่งซื้อเลขที่                                    ลงวันที่                                                   .  
        จำนวนตามใบสั่งซื้อ                      รายการ  กำหนดส่งมอบภายในวันที่                                                                                               นั้น

 บัดนี้                                                                                                        ได้ส่งมอบพัสดุและคณะกรรมการได้ตรวจสอบแล้ว
        ตามใบส่งของเล่มที่                 เลขที่                 จำนวน                          รายการ  จำนวนเงินรวม                                                    บาท  
        ซึ่งผู้ขายได้ส่งของ                                                              .

ดังนั้น จึงขออนุมัติเบิกเงินจำนวน                               บาท  หักค่าปรับ                       บาท  คงเหลือ                                   บาท
        (                                                                     )  โดยเบิกจ่ายจากเงิน                                                                                                           . 
        แผนงาน                                         ผลผลิต                                                                                                                                               .                                
        รหัสโครงการ                                                                                                                                                                                             .      
        ชื่อโครงการ                                                                                                                                                                                                .
        งบ                                                                                        เพื่อชำระแก่เจ้าหนี้ตามสิทธิที่จะได้รับต่อไป  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและมอบงานคลังดำเนินการต่อไป






            (ลงชื่อ)......................................................






            (                                                                  )
เรียน   อธิการบดี
           เห็นควรอนุมัติตามเสนอ
                                             อนุมัติตามเสนอ
           ......................................
                                                          ........................................

  (ลงชื่อ)..................................................                                                    (ลงชื่อ)..................................................
               
  (                                                         )                                                     (                                                            )
                            วันที่            /                   /                .                                                   วันที่            /                   /                  .     

                                


                                                             
เลขที่เอกสาร                       .                       


วันที่                                    .      





เลขที่เอกสาร                       .                       


วันที่                                     .      





เลขที่เอกสาร                         . 


ใบสั่งซื้อเลขที่                     .                           


วันที่                                      .





 เลขที่เอกสาร                      .


 ใบสั่งซื้อเลขที่                    .                          


  เลขที่ใบตรวจรับ               .   .



















































































เลขที่เอกสาร...................


ใบสั่งซื้อเลขที่.................


เลขที่ใบตรวจรับ..............











