
 
 

 

มรภ.สกลนคร 

ขั้นตอนกระบวนการปฏิบตัิงาน (WorkFlow)  

การจัดหาโดยวิธเีฉพาะเจาะจงที่ไมเกนิหาแสนบาท (ซื้อวัสด)ุ 
ตามพระราชบัญญัติการจดัซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 (2) (ข) 

 

เขียนโดย  ........................................................ 

อนุมัติโดย ........................................................ 

ตําแหนง   ........................................................ 

 

แผนภูมิสายงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลาดําเนินการ/ฉบับ 

                                                                
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

เร่ิมตน  

 

1. หนวยงาน/ผูตองการใชวัสดุ แจงความตองการพรอมเหตุผลตามความ

จําเปน   

2. กรอกรายการวัสดุที่ตองการพรอมรายละเอียดในระบบบริหารงานพัสดุ

เพื่อการควบคุมวัสด ุ(mtl.snru.ac.th)  

 

20 นาที 

อธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจ 

พิจารณาใหความเห็นชอบ 
 

1. สืบราคารายการวัสดุที่ตองการจากทองตลาด  

2. จดัทํารายงานขอซื้อพรอมเหตุหรือความจาํเปนและรายละเอียด 

   พัสด ุ

3. จัดทําคําสั่งแตงตั้งผูตรวจรับพัสด/ุจัดทําคําสั่งคณะกรรมการตรวจรับ 

   พัสด ุ

4. พิจารณาผูประกอบวิสาหกจิขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) และ 

    พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ (ถามี) เปนลําดับแรก 

30 นาที 

อธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจ 

พิจารณาใหความเห็นชอบ 
 

1. จัดทํารายงานพิจารณาอนุมัติสั่งซื้อ 

2. ประกาศผูชนะการเสนอราคา 
10 นาที 

อธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจ 

พิจารณาใหความเห็นชอบ 
 

1. จัดทําใบสั่งซ้ือ 

2. สงมอบวัสด ุ

3. ตรวจรับพัสด ุ

1 ชั่วโมง 

อธิการบดีหรือผูรักษาราชการแทน 

พิจารณาใหความเห็นชอบ 
 

1. นําเขาวัสดุและจายวัสดุในระบบบรหิารงานพัสดุเพื่อการควบคุมวัสดุ 

(mtl.snru.ac.th) 

2. จัดทําบันทึกขออนุมัติเบิกจาย 

3. จัดทําใบ PO ในระบบ GFMIS (กรณงีบแผนดิน) 

4. ตัดยอดในระบบบริหารงบประมาณ 

1 ชั่วโมง 

สิ้นสุด รวม  3  ชั่วโมง   

 

เริ่มตน 

หนวยงานที่ตองการใชพัสด ุ

แจงความตองการ 

พิจารณา 

ติดตอสบืราคา 

พิจารณา 

ประกาศผูชนะการเสนอราคา 

พิจารณา 

จัดทําใบสั่งซื้อ 

ไมอนุมัต ิ

ไมอนุมัต ิ

ไมอนุมัต ิ

ไมอนุมัต ิ

อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

จัดทํารายงานพิจารณาสั่งซื้อ 

จัดทํารายงานขอซื้อ 

ตรวจรับพัสด ุ

เบิกจาย 

สิ้นสุด 

พิจารณา 

สงมอบวัสด ุ


