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คูมือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ การบริหารสัญญาจางกอสราง 

 
1. วัตถุประสงค 

เพื่อเปนคูมือในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารสัญญาจางกอสรางโดยใหสามารถปฏิบัติงานเปนไป
ตามกฎหมาย ระเบียบที่เก่ียวของ  และปฏิบัติงานใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 
 
2. ขอบเขต 
 คูมือปฏิบัติงานนี้ใชสำหรับการปฏิบัติงานของผูปฏิบัติงานดานการบริหารสัญญาจางกอสราง ของงาน
พัสดุ กองกลาง สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร โดยครอบคลุมตั้งแตขั้นตอนการตรวจสอบ
การจัดทำสัญญาและจัดทำใบสั่งจางในระบบ (New GFMIS Thai)  นัดตรวจรับพัสดุ การตรวจสอบและขออนุมัติ
การเบิกจายของผูปฏิบัติงานดานพัสดุกับผูมารับบริการที่ตองมีการตรวจสอบเปนประจำ  
 
3. คำจำกัดความ 
 “การจัดซื้อจัดจาง” หมายถึง การดำเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชาแลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 “พัสดุ” หมายถึง สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษาและงานจางออกแบบหรือควบคุม
งานกอสราง รวมทั้งการดำเนินการอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 “สินคา” หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูใน
สินคานั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคานั้น 
 “งานบริการ” หมายถึง งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทำของและการรับขนตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชยจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แตไมหมายความรวมถึงการจางลูกจางของหนวยงาน
ของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐงานจางที่ปรึกษา งานจาง
ออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
 “งานกอสราง” หมายถึง งานกอสรางอาคาร งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนใดและ
การซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกันตออาคารสาธารณูปโภค 
หรือสิ่งปลูกสรางดังกลาว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูในงานกอสรางนั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคาของงานกอสรางนั้น 
 “อาคาร” หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคารที่ทำการโรงพยาบาล 
โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นท่ีมีลักษณะทำนองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ ซึ่งสรางขึ้น
เพื่อประโยชนใชสอยสำหรับอาคารนั้น ๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายน้ำ หอถังน้ำ ถนน ประปา ไฟฟา หรือสิ่งอ่ืน 
ๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่องเรือน 
 “สาธารณูปโภค” หมายถึง งานอันเก่ียวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การโทรคมนาคม การ
ระบายน้ำ การขนสงทางทอ ทางน้ำ ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นท่ีเกี่ยวของซึ่งดำเนินการใน
ระดับพ้ืนดิน ใตพ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 
 “งานจางที่ปรึกษา” หมายถึง งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูใหคำปรึกษา
หรือแนะนำแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย 
เศรษฐศาสตร การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม 
การศึกษาวิจัย หรือดานอื่นท่ีอยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 



 

 “งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง” หมายถึง งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
เพื่ออออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
 “การบริหารพัสดุ” หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ 
การบำรุงรักษา และการจำหนายพัสดุ 
 “ราคากลาง” หมายถึง ราคาเพื่อใชเปนฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอ 
ไดยื่นเสนอไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลำดับ ดังตอไปนี้ 
 (1) ราคาที่ไดมาจากการคำนวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด 
 (2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ 
 (3) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอื่นกำหนด 
 (4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
 (5) ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
 (6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้น ๆ ในกรณีท่ีมีราคา
ตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีที่ไมมีราคาตาม (1) แตมีราคาตาม (2) หรือ (3) ใหใชราคาตาม (2) หรือ 
(3) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคำนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสำคัญ ในกรณีที่ไมมี
ราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ใหคำนึงถึง
ประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสำคัญ 
 “เงินงบประมาณ” หมายถึง เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมายวาดวย
วิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไดรับอนุญาต
จากรัฐมนตรีใหไมตองนำสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง เงินซึง่
หนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนำสงคลังเปนรายไดแผนดิน 
ตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอื่นใดท่ีตกเปนรายไดของราชการ 
สวนทองถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการสวนทองถิ่นมีอำนาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และใหหมายความ 
รวมถึงเงินกู เงินชวยเหลือ และเงินอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 “หนวยงานของรัฐ” หมายถึง ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถิ่นรัฐวิสาหกิจ
ตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญหนวยธุรการของ
ศาล มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภาหนวยงานอิสระของรัฐ และ
หนวยงานอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 “เจาหนาที่” หมายถึง ผูมีหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมาย
จากผูมีอำนาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐ 
 “หัวหนาเจาหนาที่” หมายถึง ผูดำรงตำแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจาง
หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐนั้นกำหนด หรือผูที่ไดรับ
มอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที ่
 
  
 
 
 
 
 
 



 

นำสงสัญญาจางกอสราง  ให
คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

และผูควบคุมงาน 
 

นำสงสัญญาจางกอสราง  ใหคูสัญญา 
 

จัดทำสัญญาจางกอสราง 

เริ่มตน 

4. หนาที่ความรับผิดชอบ 
 “เจาหนาที่” มีหนาที่ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากผูมี
อำนาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐ 
 “หัวหนาเจาหนาที่” มีหนาที่ เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐนั้นกำหนด หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปน
หัวหนาเจาหนาที่ 
 “คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง” มีหนาที่ ตรวจสอบและตรวจรับงานใหเปนไปตาม
แบบรูปรายการละเอียดและขอกำหนดในสัญญาหรือขอตกลง 
  “ผูควบคุมงาน” มีหนาที่ ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กำหนดไวในสัญญา หรือที่ตกลงใหทำงาน
จางนั้นๆ ทุกวันใหเปนไปตามแบบรุปรายการละเอียด และขอกำหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลง 
แกไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร 
  
5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow  
 

ลำดับ 
ชื่องานกระบวนการ  

การบริหารสัญญาจางกอสราง 

รายละเอียด 
วิธีการขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

 

ผูรับ 
ผิดชอบ 

ระยะ 
เวลาการ
ปฏิบตัิงาน 

แตละขั้นตอน 

แบบ 
ฟอรม 
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จัดทำสัญญาจางกอสราง 
 
 

เจาหนาที ่ 7 วัน 

 
แบบสัญญา
จางกอสราง 
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นำสงสัญญาจางกอสราง  
 ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

และผูควบคุมงาน 
 
 

เจาหนาที ่ 3 วัน 

 
 
 
- 

3  

 
 

นำสงสัญญาจางกอสราง  
 ใหคูสัญญา 

 

เจาหนาที ่ 1 วัน 

 
- 

 

 

 

 

 



 

พิจารณาใหความ
เห็นชอบ 

จัดทำหนังสือแจงมติที่ประชุมกบั
ผูรับจาง 

 

ติดตามรายงานความกาวหนากับผู
ควบคุมงาน 

 

ประชุมและจัดทำรายงานผลการ
ประชุมเสนออธิการบด ี

 

จัดทำหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุม

งานและผูรับจางเพื่อประชุมเปด
โครงการ 

เพื่อประชุมเปดโครงการ 
 

5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow (ตอ) 
 

ลำดับ 

ชื่องานกระบวนการ 

การบริหารสัญญาจางกอสราง 

รายละเอียด 
วิธีการขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

 

ผูรับ 

ผิดชอบ 

ระยะ 

เวลาการ
ปฏิบตัิงาน 

แตละขั้นตอน 

แบบ 

ฟอรม 
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จัดทำหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

ผูควบคุมงานและผูรับจางเพื่อ
ประชุมเปดโครงการ 

 
 

เจาหนาที ่ 1 วัน 

 
 
- 
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ประชุมและจัดทำรายงานผลการ

ประชุมเสนออธิการบด ี
 
 

คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
และผูควบคุม

งาน 

1 วัน 

 
 
- 

 

 
 
 
 
หัวหนาสวนราชการพิจารณาให

ความเห็นชอบ 
 
 
 
 

  

 

6  

 
 
จัดทำหนังสือแจงมติที่ประชุมกบั

ผูรับจาง 
 
 

เจาหนาที ่ 1 วัน 

 
 
- 

7  

 
 
ติดตามรายงานความกาวหนากับ

ผูควบคุมงาน 
 
 

เจาหนาที ่ ตามระยะเวลา
สัญญา 

 
 
- 

 

 

 

 



 

ผูรับจางสงมอบงาน 

ตรวจรับงาน 

จัดทำหนังสือรับรองผลงาน 

ออกหมายเลขควบคุมทรัพยสิน 

 

5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow (ตอ) 
 

ลำดับ 

ชื่องานกระบวนการ 

การบริหารสัญญาจางกอสราง 

รายละเอียด 
วิธีการขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

 

ผูรับ 

ผิดชอบ 

ระยะ 

เวลาการ
ปฏิบตัิงาน 

แตละขั้นตอน 

แบบ 

ฟอรม 
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ผูรับจางสงมอบงาน 
 

 

ผูควบคุมงาน 1 วัน 

 
- 

 

 
 

 

ตรวจรับงาน 

 

เจาหนาที ่ 3 วัน 

 
 
- 

9  

 

จัดทำชุดเบิกจายใหผูรับจาง 

 

เจาหนาที ่ 3 วัน - 

10  
 

ทำหนังสือรับรองผลงาน 

 

เจาหนาที ่ 1 วัน 

แบบหนังสือ
รับรอง
ผลงาน
กอสราง 
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ออกหมายเลขควบคุมทรัพยสิน 

 

เจาหนาที ่ 1 วัน - 

 หมายเหตุ ระบุคำอธิบายเพิ่มเติม หรือ เงื่อนไขที่สำคัญในการดำเนินงาน (ความหมายสัญลักษณ “ไม
ตองแสดงในคูมือ” 
  จุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนการ 

  กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

  การตัดสินใจ เชน การตรวจสอบ การอนุมัติ 
                     แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงานจุดเชื่อมตอระหวางขั้นตอน เชน กรณีการเขียน 
                     กระบวนการไมสามารถจบไดภายใน 1 หนา) 
 

เบิกจายเงินใหผูรับจาง  



 

6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
 1)  จัดทำสัญญาจางกอสราง 
 2) นำสงสัญญาจางกอสราง  ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผูควบคุมงาน 
 3) นำสงสัญญาจางกอสราง  ใหคูสัญญา 
 4) จัดทำหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงานและผูรับจางเพื่อประชุมเปด
โครงการ 
 5) ประชุมและจัดทำรายงานผลการประชุมเสนออธิการบดี 
 6) จัดทำหนังสือแจงมติที่ประชุมกับผูรับจาง 
 7) ติดตามรายงานความกาวหนากับผูควบคุมงาน 
 8) ผูรับจางสงมอบงาน 
 9) จัดทำชุดเบิกจายใหผูรับจาง 
 10) ทำหนังสือรับรองผลงาน 
 11) ออกหมายเลขควบคุมทรัพยสิน 
 
7. เอกสารอางอิง 
 1) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9, หมวด 10   
และหมวด 13 
 2) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 5 
และหมวด 6 
 3) สัญญาจางกอสราง ตามแบบสัญญาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  
 4) ประมวลกฏหมายแพงและพาณิชยที่ไดตรวจชำระใหม พ.ศ. 2535 มาตรา 193/8 
 5) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 22, ขอ 23 และขอ 28 
 

8. แบบฟอรมที่ใช 
สัญญาจางกอสราง ตามแบบสัญญาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 
 

9. ขอเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ ปญหาอุปสรรค แนวทางในการแกไขและพัฒนางาน 
 

ขอเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ 
ปญหาอุปสรรค 

แนวทางการดำเนินการ 

ปญหาที่ 1  ขอมูลการกรอกรายละเอียดใน
การทำสัญญาจางกอสรางของแตละสัญญาจะ
ไมเหมือนกัน  ซึ่งผูปฏิบัติ/ผูรับผิดชอบ
โครงการของแตละโครงการอาจจะกรอก
รายละเอียดในสวนขอมูลสาระสำคัญของ
สัญญาไมถูกตอง 

วิธีการแกปญหา 1 
1. ผูปฏิบัติ/ผูรับผิดชอบโครงการสามารถจัดทำสัญญาจาง
กอสราง ตามแบบสัญญาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560  และประชุมบุคลากรในหนวยงานเพื่อใหการ
จัดทำสัญญาจางกอสรางเปนไปในทิศทางเดียวกัน  
2. ผูปฏิบัติ/ผูรับผิดชอบขอเขารับการฝกอบรมเก่ียวกับ
หลักสูตรการบริหารสัญญาจางกอสราง 



 

ขอเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ 
ปญหาอุปสรรค 

แนวทางการดำเนินการ 

ปญหาที่ 2 ความกาวหนางานกอสรางไม
เปนไปตามงวดงานที่กำหนดไวในสัญญา 

วิธีการแกปญหา 2 
1. ผูปฏิบัติ/ผูรับผิดชอบประสานคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ ผูควบคุมงาน และผูรับจาง ประชุมหารือเพื่อเรงรัดการ
กอสรางรวมกัน  จนกวาผูรับจางจะสามารถสงงานไดตามที่
กำหนดไวในสัญญาจางกอสราง 
2. ผูปฏิบัติ/ผูรับผิดชอบ จัดทำหนังสือเพื่อเรงรัดการกอสราง  
จนกวาผูรับจางจะสามารถสงงานไดตามที่กำหนดไวใน
สัญญาจางกอสราง 
3. ผูปฏิบัติ/ผูรับผิดชอบขอเขารับการฝกอบรมเก่ียวกับ
หลักสูตรการบริหารสัญญาจางกอสราง  เพื่อใหการ
ปฏิบัติงานเปนไปตามสถานะการณปจจุบัน 

ปญหา 3 ประธานติดไปราชการหลายวัน ทำ
ใหนัดตรวจรับงานจางกอสรางไดลาชาไม
เปนไปตามที่ระเบียบกำหนดวาตองตรวจรับ
ภายใน 5 วัน หลังจากที่ประธาน
คณะกรรมการรับทราบ 

วิธีการแกปญหา 3 
1. ผูปฏิบัติ/ผูรับผิดชอบ สามารถทำบันทึกขอขยาย
ระยะเวลาในการนัดตรวจรับเพื่อที่จะใหสอดคลองกับ
ระเบียบที่กำหนด 
2. ผูปฏิบัติ/ผูรับผิดชอบ สามารถทำบันทึกขอเปลี่ยนแปลง
ประธานตรวจรับพัสดุได  อาจจะใหกรรมการภายในองคนั้น
เปลี่ยนมาเปนประธานแทน แตองคกรรมการนั้นตองเกินกึ่ง
หนึ่ง 

 
 

10. ภาคผนวก/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 1) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9, หมวด 10   
และหมวด 13 
 2) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 5 
และหมวด 6 
 3) สัญญาจางกอสราง ตามแบบสัญญาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560  
  
 





































 
แบบสัญญา 

สัญญาจางกอสราง 
 
สัญญาเลขที…่…...…......…(๑).................….…… 

 สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ ………….……..………………………………………………………………………….......
ตำบล/แขวง…………………..………………….………………..อำเภอ/เขต……………………….….……………………………...
จังหวัด…….…………………………….…………. เมื่อวันที ่...……….. เดือน.……………….……….………... พ.ศ. .....……… 
ระหวาง ………………………………….……………….………… (๒) ………………………………………………………………………..
โดย ………...…………….…………………………….…………… (๓ ) ………..…………………………………………..…………………
ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง” ฝายหนึ่ง กับ …………….…………....…… (๔ ก) …………..…………………….
ซึ่งจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ……………………………………………………………………………………….………….……..
มีสำนักงานใหญอยูเลขที่……………......……ถนน………..……….……………..ตำบล/แขวง…….……….…..……….…....
อำเภอ/เขต………………….…..…….จังหวัด………..…………………..….โดย………….…………………………………..……...
ผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท..…………… 
ลงวันที…่……………………………… (๕) (และหนังสือมอบอำนาจลงวันที.่...………….…….……..) แนบทายสัญญานี้  
(๖) (ในกรณีท่ีผูรับจางเปนบุคคลธรรมดาใหใชขอความวา กับ ……………..……..….… (๔ ข) …………………….....
อยูบานเลขที…่………….….…..….ถนน…………………..……….…...……ตำบล/แขวง.……...………………….….………….
อำเภอ/เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผูถือบัตรประจำตัวประชาชน
เลขที่.......................... ดังปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนแนบทายสัญญานี้) ซึ่งตอไปในสัญญานี้
เรียกวา “ผูรับจาง” อีกฝายหนึ่ง 
 คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

 ขอ ๑ ขอตกลงวาจาง 
  ผูวาจางตกลงจางและผูรับจางตกลงรับจางทำงาน….……….…….…(๗)…….…...….……… 
ณ …..……………................... ตำบล/แขวง….…………………………….…….. อำเภอ/เขต.........…………..…………..…
จังหวัด……………………….……….….. ตามขอกำหนดและเง่ือนไขแหงสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบทายสัญญา 
  ผูรับจางตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช ตลอดจนอุปกรณตางๆ 
ชนิดดีเพื่อใชในงานจางตามสัญญานี้ 

 ขอ ๒ เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสญัญา 
  เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

๒.๑ ผนวก ๑ .…….….(แบบรูป)……........…......….......….. จำนวน.…..(…..…….….) หนา 
  ๒.๒ ผนวก ๒ ………...(รายการละเอียด)…….....……....... จำนวน.…..(…..…….….) หนา 

  ๒.๓ ผนวก ๓ …........(ใบแจงปริมาณงานและราคา)...... จำนวน.…..(…..…….….) หนา 

  ๒.๔ ผนวก ๔ ……….(ใบเสนอราคา)….........…………....... จำนวน.…..(…..…….….) หนา 
  …………..……………..……ฯลฯ……….………..…………… 
  ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาที่ขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัย
ของผูวาจาง คำวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนที่สุด และผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองคาจาง คาเสียหายหรือ
คาใชจายใด ๆ เพิ่มเติมจากผูวาจางทั้งสิ้น 
 

PapatsornPutsadu
Typewriter
ตัวอย่างแบบสัญญาจ้างก่อสร้างที่ทางคณะกรรมการนโยบายกำหนด  หน้าที่ 1



- 2 - 
 

 ขอ ๓ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
  ในขณะทำสัญญานี้ผูรับจางไดนำหลักประกันเปน…………..…...…..(๘)…....………..……… 
เปนจำนวนเงิน……………....บาท (………….…..………….) ซึ่งเทากับรอยละ……….…(๙)……...…(…………..………...) 
ของราคาคาจางตามสัญญา มามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
  (๑๐) กรณีผูรับจางใชหนังสือค้ำประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือค้ำประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจ 
ค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทย
แจงเวียนใหทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด 
หรืออาจเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดก็ได และจะตองมีอายุ 
การค้ำประกันตลอดไปจนกวาผูรับจางพนขอผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันที่ผูรับจางนำมามอบใหตามวรรคหนึ่ง จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิด
ทั้งปวงของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ถาหลักประกันที่ผูรับจางนำมามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง 
หรือมีอายุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี 
ผูรับจางสงมอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกำหนดความรับผิดในความชำรุดบกพรอง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไมวาจะเกิดขึ้นคราวใด ผูรับจางตองหาหลักประกนัใหมหรือหลักประกันเพิ่มเติม
ใหมีจำนวนครบถวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหแกผูวาจางภายใน...........(…….….) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง
เปนหนังสือจากผูวาจาง 
  หลักประกันที่ผูรับจางนำมามอบไวตามขอนี้ ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางโดยไมมี
ดอกเบี้ยเมื่อผูรับจางพนจากขอผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แลว 

 ขอ ๔ (ก) คาจางและการจายเงิน 
  (สำหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) 
  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางเปนจำนวนเงิน……………………..บาท 
(……………………………….…..) ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมจำนวน………….……..บาท (...........................................)
ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว โดยถือราคาตอหนวยเปนเกณฑตามรายการ 
แตละประเภทดังที่ไดกำหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา ตามเอกสารแนบทายสัญญาผนวก ๓ 
  คูสัญญาทั้งสองฝายตางตกลงวาจำนวนปริมาณงานที่กำหนดไวในบัญชีรายการ
กอสรางหรือใบแจงปริมาณงานและราคานี้เปนจำนวนโดยประมาณเทานั้น จำนวนปริมาณงานที่แทจริง
อาจจะมากหรือนอยกวานี้ก็ได ซึ่งผูวาจางจะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามราคาตอหนวยของงาน 
แตละรายการที่ไดทำเสร็จจริง คูสัญญาทั้งสองฝายตางตกลงที่จะไมเปลี่ยนแปลงราคาตอหนวยหรือเรียกรอง
คาสินไหมทดแทนอันเกิดจากการที่จำนวนปริมาณงานในแตละรายการไดแตกตางไปจากที่กำหนดไวในสัญญา 
ทั้งนี ้นอกจากในกรณีตอไปนี ้(๑๑) 
  ๔.๑ เมื่อปริมาณงานที่ทำเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ ๑๒๕ (หนึ่งรอยยี่สิบหา) 
แตไมเกินรอยละ ๑๕๐ (หนึ่งรอยหาสิบ) ของปริมาณงานที่กำหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงาน 
และราคา จะจายใหในอัตรารอยละ ๙๐ (เกาสิบ) ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
  ๔.๒ เมื่อปริมาณงานที่ทำเสร็จจริงในสวนที่เกินกวารอยละ ๑๕๐ (หนึ่งรอยหาสิบ) 
ของปริมาณงานที่กำหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหในอัตรารอยละ ๘๓  
(แปดสิบสาม) ของราคาตอหนวยตามสัญญา 
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  ๔.๓ เมื่อปริมาณงานที่ทำเสร็จจริงนอยกวารอยละ ๗๕ (เจ็ดสิบหา) ของปริมาณงาน
ที่กำหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญาและจะจายเพิ่ม
ชดเชยเปนคา Overhead และ Mobilization สำหรับงานรายการนั้นในอัตรารอยละ ๑๗ (สิบเจ็ด) 
ของผลตางระหวางปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณกับปริมาณงานที่ทำเสร็จจริง
คูณดวยราคาตอหนวยตามสัญญา ทั้งนี้ การจายเงินเพิ่มชดเชยเปนคา Overhead และ Mobilization
ดังกลาว ผูวาจางจะจายใหแกผูรับจางในงวดสุดทายของการจายเงินคางานตามสัญญา 
  ๔.๔ ผูวาจางจะจายเงินที่เพิ่มขึ้นตามขอ ๔.๑ หรือ ๔.๒ ดังกลาวขางตน ในงวดสุดทาย
ของการจายเงินหรือกอนงวดสุดทายของการจายเงินตามที่ผูวาจางจะพิจารณาเห็นสมควร เวนแตกรณี 
ที่ผูวาจางพิจารณาเห็นวาปริมาณงานที่ทำเสร็จจริงดังกลาว มิไดมีสวนเกี่ยวของกับงานอื่นที่ เหลือ 
อีกทั้งงานที่เหลืออยูก็มิไดมีผลกระทบตอการจายเงินคางานที่แลวเสร็จจริงในงวดดังกลาว ทั้งนี้ ผูวาจาง  
อาจจายเงินที่เพิ่มขึ้นใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคางานงวดนั้น ๆ และการพิจารณาวางานใด 
อยูในหลักเกณฑดังกลาวหรือไม เปนดุลพินิจโดยเด็ดขาดของผูวาจาง 
  ผูวาจางตกลงที่จะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานที่ทำเสร็จจริง 
เมื่อผูวาจางหรือเจาหนาที่ของผูวาจางไดทำการตรวจสอบผลงานที่ทำเสร็จแลว และปรากฏวาเปนที่พอใจ 
ตรงตามขอกำหนดแหงสัญญานี้ทุกประการ ผูวาจางจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้น ใหไวแกผูรับจาง 
  การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเมื่องานทั้งหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ
รวมทั้งการทำสถานที่กอสรางใหสะอาดเรียบรอยตามที่กำหนดไวในขอ ๒๐ 
  (๑๒) การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผูรับจาง ชื่อธนาคาร….....………....….………….สาขา………..….…….…..ชื่อบัญชี……………………………………
เลขที่บัญชี…………………………………ทั้งนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอื่นใด
เกี่ยวกับการโอน รวมทั้งคาใชจายอื่นใด (ถามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจาก 
จำนวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสำหรับกรณีที่หนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง 
(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับจาง ตามแนวทางที่กระทรวงการคลัง
หรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกำหนด แลวแตกรณี) 

 ขอ ๔ (ข) คาจางและการจายเงิน  
  (สำหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
  ผูวาจางตกลงจายและผูรับจางตกลงรับเงินคาจางจำนวนเงิน…………………………..บาท
(………………………………..…) ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม จำนวน…………..…………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว โดยถือราคาเหมารวมเปนเกณฑ และกำหนดการ
จายเงินเปนงวดๆ ดังนี ้
  งวดที่ ๑ เปนจำนวนเงิน……………….………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน……………………………………ใหแลวเสร็จภายใน………………………………………………….. 
  งวดที่ ๒ เปนจำนวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) 
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงาน…………………………..…..……ใหแลวเสร็จภายใน…………………………………………………. 
  ..............................................ฯลฯ............................................. 
  งวดสุดทาย เปนจำนวนเงิน……………..………....บาท (…………………………………...….…..) 
เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา รวมทั้งทำสถานที่กอสรางใหสะอาด
เรียบรอยตามที่กำหนดไวในขอ ๒๐ 
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  (๑๓) การจายเงินตามเงื่อนไขแหงสัญญานี้ ผูวาจางจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผูรับจาง ชื่อธนาคาร……………….….…….….สาขา……….…..…….…….…..ชื่อบัญชี……………………………………
เลขที่บัญชี……………………………….… ทั้งนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียมหรือคาบริการอื่นใด
เกี่ยวกับการโอน รวมทั้งคาใชจายอื่นใด (ถามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจาก
จำนวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใชสำหรับกรณีที่หนวยงานของรัฐจะจายเงินตรงใหแกผูรับจาง 
(ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงิน เข าบัญชี เงินฝากธนาคารของผู รับจ าง ตามแนวทางที่
กระทรวงการคลังหรือหนวยงานของรัฐเจาของงบประมาณเปนผูกำหนด แลวแตกรณี) 

                 (๑๔) ขอ ๕ เงินคาจางลวงหนา 
  ผูวาจางตกลงจายเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจาง เปนจำนวนเงิน…………..…..…บาท
(………………..….…) ซึ่งเทากับรอยละ……....…(……….…………....) ของราคาคาจาง ตามสัญญาที่ระบุไวในขอ ๔ 
  เงินคาจางลวงหนาดังกลาวจะจายใหภายหลังจากที่ผูรับจางไดวางหลักประกันการรับ
เงินคาจางลวงหนาเปน............................(หนังสือค้ำประกันหรือหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคาร
ภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)…………………....เต็มตามจำนวนเงินคาจางลวงหนานั้นใหแกผูวาจาง 
ผูรับจางจะตองออกใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนาตามแบบที่ผูวาจางกำหนดใหและผูรับจางตกลงที่จะ
กระทำตามเง่ือนไขอันเกี่ยวกับการใชจายและการใชคืนเงินคาจางลวงหนานั้น ดังตอไปนี ้
  ๕.๑ ผูรับจางจะใชเงินคาจางลวงหนานั้นเพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เทานั้น หากผูรับจางใชจายเงินคาจางลวงหนาหรือสวนใดสวนหนึ่งของเงินคาจางลวงหนานั้นในทางอื่น    
ผูวาจางอาจจะเรียกเงินคาจางลวงหนานั้นคืนจากผูรับจางหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจาง
ลวงหนาไดทันท ี
  ๕.๒ เมื่อผูวาจางเรียกรอง ผูรับจางตองแสดงหลักฐานการใชจายเงินคาจางลวงหนา 
เพื่อพิสูจนวาไดเปนไปตามขอ ๕.๑ ภายในกำหนด ๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจาก   
ผูวาจาง หากผูรับจางไมอาจแสดงหลักฐานดังกลาว ภายในกำหนด ๑๕ (สิบหา) วัน ผูวาจางอาจเรียกเงิน
คาจางลวงหนาคืนจากผูรับจางหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันท ี
  (๑๕) ๕.๓ (ก) (สำหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) 
        ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามขอ ๔ (ก) ผูวาจางจะหักเงินคาจาง 
ในแตละเดือนเพื่อชดใชคืนเงินคาจางลวงหนาไวจำนวนรอยละ................(..................) ของจำนวนเงินคาจาง
ในแตละเดือน (๑๖) ทั้งนี้ จนกวาจำนวนเงินที่หักไวจะครบตามจำนวนเงินคาจางลวงหนาที่ผูรับจางไดรับไปแลว 
ยกเวนคาจางเดือนสุดทายจะหักไวเปนจำนวนเทากับจำนวนเงินคาจางลวงหนาที่เหลือทั้งหมด 
  (๑๗) ๕.๓ (ข) (สำหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม)  
          ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามขอ ๔ (ข) ผูวาจางจะหักเงินคาจาง 
ในแตละงวดเพื่อชดใชคืนเงินคาจางลวงหนาไวจำนวนรอยละ..............(......................) ของจำนวนเงินคาจาง
ในแตละงวดจนกวาจำนวนเงินที่หักไวจะครบตามจำนวนเงินคาจางลวงหนาที่ผูรับจางไดรับไปแลว ยกเวน
คาจางงวดสุดทายจะหักไวเปนจำนวนเทากับจำนวนเงินคาจางลวงหนาที่เหลือท้ังหมด 
  ๕.๔ เงินจำนวนใด ๆ ก็ตามที่ผูรับจางจะตองจายใหแกผูวาจางเพื่อชำระหนี้หรือ 
เพื่อชดใชความรับผิดตาง ๆ ตามสัญญา ผูวาจางจะหักเอาจากเงินคาจางงวดที่จะจายใหแกผูรับจางกอนที่จะหัก
ชดใชคืนเงินคาจางลวงหนา 
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  ๕.๕ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญา หากเงินคาจางลวงหนาที่เหลือเกินกวาจำนวนเงิน
ที่ผูรับจางจะไดรับหลังจากหักชดใชในกรณีอืน่แลว ผูรับจางจะตองจายคืนเงินจำนวนท่ีเหลือนั้นใหแกผูวาจาง 
ภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 
    ๕.๖ (ก) (สำหรับสัญญาที่เปนราคาตอหนวย) 
   ผูวาจางจะคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจาง ตอเมื่อ 
ผูวาจางไดหักเงินคาจางไวครบจำนวนเงินคาจางลวงหนาตามขอ ๕.๓ (ก) แลว เวนแตในกรณีดังตอไปนี้ 
ผูรับจางมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาบางสวนกอนได 
 (๑) กรณีผูรับจางไดวางหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไวฉบับเดียว  
หากผูวาจางไดหักเงินคาจางลวงหนาไปแลว ผูรับจางมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาในสวน
ที่ผูวาจางไดหักเงินคาจางลวงหนาไปแลวนั้น โดยผูรับจางจะตองนำหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาฉบับ
ใหมที่มีมูลคาเทากับเงินคาจางลวงหนาที่เหลืออยูมาวางใหแกผูวาจาง 

(๒) กรณีผูรับจางไดวางหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไวหลายฉบับ  
ซึ่งแตละฉบับมีมูลคาเทากับจำนวนเงินคาจางลวงหนาที่ผูวาจางจะตองหักไวในแตละงวด หากผูวาจาง 
ไดหักเงินคาจางลวงหนาในงวดใดแลว ผูรับจางมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาในงวดนั้นได 
  ๕.๖ (ข) (สำหรับสัญญาที่เปนราคาเหมารวม) 
   ผูวาจางจะคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจาง ตอเมื่อผูวาจาง
ไดหักเงินคาจางไวครบจำนวนเงินคาจางลวงหนาตามขอ ๕.๓ (ข) แลว เวนแตในกรณีดังตอไปนี้ ผูรับจางมีสิทธิ
ขอคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาบางสวนกอนได 

(๑) กรณีผู รับจางวางหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไวฉบับเดียว  
หากผูวาจางไดหักเงินคาจางลวงหนาไปแลว ผูรับจางมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา 
ในสวนที่ผูวาจางไดหักเงินคาจางลวงหนาไปแลวนั้น โดยผูรับจางจะตองนำหลักประกันการรับเงินคาจาง
ลวงหนาฉบับใหมที่มีมูลคาเทากับเงินคาจางลวงหนาที่เหลืออยูมาวางใหแกผูวาจาง 

(๒) กรณีผูรับจางไดวางหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไวหลายฉบับ  
ซึ่งแตละฉบับมีมูลคาเทากับจำนวนเงินคาจางลวงหนาที่ผูวาจางจะตองหักไวในแตละงวด หากผูวาจางไดหักเงิน
คาจางลวงหนาในงวดใดแลว ผูรับจางมีสิทธิขอคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาในงวดนั้นได 

 (๑8) ขอ ๖ การหักเงินประกันผลงาน 
  ในการจายเงินคาจางใหแกผู รับจางแตละงวด ผูวาจางจะหักเงินจำนวนรอยละ
...................(…………………) ของเงินที่ตองจายในงวดนั้นเพื่อเปนประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงาน 
ถูกหักไวแล ว เป นจำนวนเงิน ไมต่ ำกวา……….............บาท (……………………...) ผู รับจางมีสิทธิที่ จะ 
ขอเงินประกันผลงานคืน โดยนำหนังสือค้ำประกันของธนาคารหรือหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส 
ซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศมามอบใหผูวาจางเพื่อเปนหลักประกันแทนก็ได 
  ผูวาจางจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ำประกันของธนาคารดังกลาว 
ตามวรรคหนึ่งโดยไมมีดอกเบี้ยใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคาจางงวดสุดทาย 
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 ขอ ๗ (ก) กำหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
  (19) ภายในกำหนด………………......(.....................) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
ผูรับจางจะตองเสนอแผนงานใหเปนที่พอใจแกผูวาจาง โดยแสดงถึงขั้นตอนของการทำงานและกำหนดเวลา 
ที่ตองใชในการทำงานหลักตางๆ ใหแลวเสร็จ 
  ผูรับจางตองเริ่มทำงานที่รับจางภายในกำหนด…………....(...................) วัน นับถัดจาก
วันทีไ่ดรับหนังสือแจงใหเริ่มงาน และจะตองทำงานใหแลวเสร็จภายในกำหนด………………..(...................) วัน  
นับถัดจากวันที่ไดรับหนังสือแจงดังกลาวนั้น 
  ถาผูรับจางมิไดเสนอแผนงาน หรือมิไดลงมือทำงานภายในกำหนดเวลาหรือไมสามารถ
ทำงานใหแลวเสร็จตามกำหนดเวลา หรือมีเหตุใหเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จภายใน
กำหนดเวลา หรือจะแลวเสร็จลาชาเกินกวากำหนดเวลา หรือผูรับจางทำผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือตกเปน
ผูถูกพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือตกเปนผูลมละลาย หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคำสั่งของคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษาซึ่งไดรับมอบอำนาจจากผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิที่จะ  
บอกเลิกสัญญานี้ได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทำงานของผูรับจางใหลุลวงไปไดดวย การใชสิทธิ
บอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิของผูวาจางที่จะเรียกรองคาเสียหายจากผูรับจาง 
  การที่ผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก
ความรับผิดตามสัญญา 

 ขอ ๗ (ข) กำหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 
  ผูรับจางตองเริ่มทำงานที่รับจางภายในวันที่ ….... เดือน ..………….…………… พ.ศ. ……. 
และจะตองทำงานใหแลวเสรจ็บริบูรณภายในวันที ่….... เดือน ..………….….. พ.ศ. ...…. ถาผูรับจางมิไดลงมือ
ทำงานภายในกำหนดเวลา หรือไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จตามกำหนดเวลา หรือมีเหตุใหเชื่อไดวา 
ผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จภายในกำหนดเวลา หรือจะแลวเสร็จลาชาเกินกวากำหนดเวลา  
หรือผูรับจางทำผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือตกเปนผูถูกพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือตกเปนผูลมละลาย 
หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคำสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา 
ซึ่งไดรับมอบอำนาจจากผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหม 
เขาทำงานของผูรับจางใหลุลวงไปดวย การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิของผูวาจางที่จะ
เรียกรองคาเสียหายจากผูรับจาง 
  การที่ผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจาก 
ความรับผิดตามสัญญา 

 ขอ ๘ ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพรองของงานจาง 
  เมื่องานแลวเสร็จบริบูรณ และผูวาจางไดรับมอบงานจากผูรับจางหรือจากผูรับจาง
รายใหม ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามขอ ๗ หากมีเหตุชำรุดบกพรองหรือเสียหายเกิดขึ้นจากการจางนี้  
ภายในกำหนด.......(๒0)..…..(……..….…..) ป …….…(………....….) เดือน นับถัดจากวันที่ไดรับมอบงานดังกลาว 
ซึ่งความชำรุดบกพรองหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพรองของผูรับจางอันเกิดจากการใชวัสดุที่ไมถูกตอง
หรือทำไวไมเรียบรอย หรือทำไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิชา ผูรับจางจะตองรีบทำการแกไข 
ให เป นที่ เรียบรอยโดยไม ชั กช า โดยผู ว าจ างไม ต องออกเงินใด ๆ ในการนี้ ทั้ งสิ้ น หากผู รับจ าง 
ไมกระทำการดังกลาวภายในกำหนด………..(………..……) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง
หรือไมทำการแกไขใหถูกตองเรียบรอยภายในเวลาที่ผูวาจางกำหนด ใหผูวาจางมีสิทธิที่จะทำการนั้นเอง 
หรือจางผูอื่นใหทำงานนั้น โดยผูรับจางตองเปนผูออกคาใชจายเองทั้งสิ้น  
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  ในกรณีเรงดวนจำเปนตองรีบแกไขเหตุชำรุดบกพรองหรือเสียหายโดยเร็ว และไมอาจรอ
ใหผูรับจางแกไขในระยะเวลาที่กำหนดไวตามวรรคหนึ่งได ผูวาจางมีสิทธิเขาจัดการแกไขเหตุชำรุดบกพรอง
หรือเสียหายนั้น เอง หรือจางผู อื่น ให ซอมแซมความชำรุดบกพรองหรือเสียหาย โดยผู รับจาง 
ตองรับผิดชอบชำระคาใชจายทั้งหมด 
  การที่ผูวาจางทำการนั้นเอง หรือจางผูอื่นใหทำงานนั้นแทนผูรับจาง ไมทำใหผูรับจาง 
หลุดพนจากความรับผิดตามสัญญา หากผูรับจางไมชดใชคาใชจายหรือคาเสียหายตามที่ผูวาจางเรียกรอง
ผูวาจางมีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได 

 ขอ ๙ การจางชวง 
  ผูรับจางจะตองไมเอางานทั้งหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง 
เวนแตการจางชวงงานแตบางสวนที่ไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การที่ผูวาจางไดอนุญาต 
ใหจางชวงงานแตบางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจากความรับผิดหรือพันธะหนาที่ 
ตามสัญญานี้ และผูรับจางจะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวง  
หรือของตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจางชวงนั้นทุกประการ 
 กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจาง 
ตองชำระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ..........(๒1)….......(.........................) ของวงเงิน
ของงานที่จางชวงตามสัญญา ทั้งนี้ ไมตัดสิทธิผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 

 ขอ ๑๐ การควบคุมงานของผูรับจาง 
   ผูรับจางจะตองควบคุมงานที่รับจางอยางเอาใจใส ดวยประสิทธิภาพและความชำนาญ 
และในระหวางทำงานที่รับจางจะตองจัดใหมีผูแทนซึ่งทำงานเต็มเวลาเปนผูรับผิดชอบควบคุมงาน 
ของผูรับจาง ผูแทนดังกลาวจะตองไดรับมอบอำนาจจากผูรับจาง คำสั่งหรือคำแนะนำตางๆ ที่ผูวาจาง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผูวาจางแตงตั้งไดแจงแกผูแทนเชนวานั้น  
ใหถือวาเปนคำสั่งหรือคำแนะนำที่ไดแจงแกผูรับจาง การแตงตั้งผูแทนตามขอนี้จะตองทำเปนหนังสือ 
และตองไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจากผูวาจาง การเปลี่ยนตัวหรือแตงตั้งผูแทนใหมจะทำมิได 
หากไมไดรับความเห็นชอบเปนหนงัสือจากผูวาจางกอน 
 ผูวาจางมีสิทธิที่จะขอใหเปลี่ยนตัวผูแทนตามวรรคหนึ่ง โดยแจงเปนหนังสือไปยัง 
ผูรับจาง และผูรับจางจะตองทำการเปลี่ยนตัวผูแทนนั้นโดยพลัน โดยไมคิดคาจางหรือราคาเพิ่ม 
หรืออางเปนเหตุเพื่อขยายอายุสัญญาอันเนื่องมาจากเหตนุี้ 

 ขอ ๑๑ ความรับผิดของผูรับจาง 
 ผูรับจางจะตองรับผิดตออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผูรับจาง และจะตองรับผิดตอความเสียหายจากการกระทำของลูกจางหรือตัวแทน 
ของผูรับจาง และจากการปฏิบัติงานของผูรับจางชวงดวย (ถามี) 
 ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแกงานที่ผูรับจางไดทำขึ้น แมจะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย 
ก็ตาม ผูรับจางจะตองรับผิดชอบโดยซอมแซมใหคืนดีหรือเปลี่ยนใหใหมโดยคาใชจายของผูรับจางเอง เวนแต
ความเสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผูวาจาง ทั้งนี้ ความรับผิดของผูรับจางดังกลาวในขอนี้จะสิ้นสุดลง  
เมื่อผูวาจางไดรับมอบงานครั้งสุดทาย ซึ่งหลังจากนั้นผูรับจางคงตองรับผิดเพียงในกรณีชำรุดบกพรอง  
หรือความเสียหายดังกลาวในขอ ๘ เทานั้น 
 

PapatsornPutsadu
Typewriter
ตัวอย่างแบบสัญญาจ้างก่อสร้างที่ทางคณะกรรมการนโยบายกำหนด  หน้าที่ 7



- 8 - 
 

  ผูรับจางจะตองรับผิดตอบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงาน
ของผูรับจาง หรือลูกจางหรือตัวแทนของผูรับจาง รวมถึงผูรับจางชวง (ถามี) ตามสัญญานี้ หากผูวาจาง 
ถูกเรียกรองหรือฟองรองหรือตองชดใชคาเสียหายใหแกบุคคลภายนอกไปแลว ผูรับจางจะตองดำเนินการใด ๆ 
เพื่อใหมีการวาตางแกตางใหแกผูวาจางโดยคาใชจายของผูรับจางเอง รวมทั้งผูรับจางจะตองชดใช
คาเสียหายนั้น ๆ ตลอดจนคาใชจายใด ๆ อันเกิดจากการถูกเรียกรองหรือถูกฟองรองใหแกผูวาจางทันท ี

ขอ ๑๒ การจายเงินแกลูกจาง 
 ผูรับจางจะตองจายเงินแกลูกจางที่ผูรับจางไดจางมาในอัตราและตามกำหนดเวลา 
ที่ผูรับจางไดตกลงหรือทำสัญญาไวตอลูกจางดังกลาว 
 ถาผูรับจางไมจายเงินคาจางหรือคาทดแทนอื่นใดแกลูกจางดังกลาวในวรรคหนึ่ง  
ผูวาจางมีสิทธิที่จะเอาเงินคาจางที่จะตองจายแกผูรับจางมาจายใหแกลูกจางของผูรับจางดังกลาว และใหถอืวา
ผูวาจางไดจายเงินจำนวนนั้นเปนคาจางใหแกผูรับจางตามสัญญาแลว 
  ผูรับจางจะตองจัดใหมีประกันภัยสำหรับลูกจางทุกคนที่จางมาทำงาน โดยใหครอบคลุม
ถึงความรับผิดทั้งปวงของผูรับจาง รวมทั้งผูรับจางชวง (ถามี) ในกรณีความเสียหายที่คิดคาสินไหมทดแทน 
ไดตามกฎหมาย ซึ่ ง เกิดจากอุบั ติ เหตุหรือภยันตรายใด ๆ ตอลูกจางหรือบุคคลอื่นที่ ผู รับจ าง 
หรือผูรับจางชวงจางมาทำงาน ผูรับจางจะตองสงมอบกรมธรรมประกันภัยดังกลาวพรอมทั้งหลักฐาน 
การชำระเบี้ยประกันใหแกผูวาจางเมื่อผูวาจางเรียกรอง 

ขอ ๑๓ การตรวจงานจาง 
 ถาผูวาจางแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา  
เพื่อควบคุมการทำงานของผูรับจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น  
มีอำนาจเขาไปตรวจการงานในโรงงานและสถานที่กอสรางไดทุกเวลา และผูรับจางจะตองอำนวย 
ความสะดวกและใหความชวยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 การที่มีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น หาทำให
ผูรับจางพนความรับผิดชอบตามสัญญานี้ขอใดขอหนึ่งไม 

ขอ ๑๔ แบบรูปและรายการละเอยีดคลาดเคลื่อน 
  ผูรับจางรับรองวาไดตรวจสอบและทำความเขาใจในแบบรูปและรายการละเอียด 
โดยถี่ถวนแลว หากปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ 
ทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผูรับจางตกลงที่จะปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผูวาจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
ผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผูวาจางแตงตั้ง เพื่อใหงานแลวเสร็จบริบูรณ คำวินิจฉัยดังกลาว 
ใหถือเปนที่สุด โดยผูรับจางจะคิดคาจาง คาเสียหาย หรือคาใชจายใด ๆ เพิ่มขึ้นจากผูวาจาง หรือขอขยาย
อายุสัญญาไมได 

ขอ ๑๕ การควบคุมงานโดยผูวาจาง 
  ผูรับจางตกลงวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา 
ที่ผูวาจางแตงตั้ง มีอำนาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพื่อใหเปนไปตามสัญญานี้และมีอำนาจที่จะสั่งให
แกไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตาม ผูวาจาง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา มีอำนาจที่จะสั่งใหหยุดการนั้นชั่วคราวได 
ความลาชาในกรณีเชนนี้ ผูรับจางจะถือเปนเหตุขอขยายระยะเวลาการปฏิบัติงานตามสัญญาหรือเรียกรอง
คาเสียหายใด ๆ ไมไดทั้งสิน้ 
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ขอ ๑๖ งานพิเศษและการแกไขงาน  
  ผูวาจางมีสิทธิที่จะสั่งเปนหนังสือใหผูรับจางทำงานพิเศษซึ่งไมไดแสดงไวหรือรวมอยู
ในเอกสารสัญญานี้ หากงานพิเศษนั้นๆ อยูในขอบขายทั่วไปแหงวัตถุประสงคของสัญญานี้ นอกจากนี้  
ผูวาจางยังมีสิทธิสั่งใหเปลี่ยนแปลงหรือแกไขแบบรูปและขอกำหนดตาง ๆ ในเอกสารสัญญานี้ดวย 
  อัตราคาจางหรือราคาที่กำหนดไวในสัญญานี้  ใหกำหนดใชสำหรับงานพิ เศษ 
หรืองานที่เพิ่มเติมขึ้น หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามคำสั่งของผูวาจาง หากในสัญญาไมไดกำหนดไวถึง 
อัตราคาจาง หรือราคาใด ๆ ที่จะนำมาใชสำหรับงานพิเศษหรืองานที่เพิ่มขึ้นหรือลดลงดังกลาว ผูวาจาง 
และผูรับจางจะไดตกลงกันที่จะกำหนดอัตราคาจางหรือราคาที่ เพิ่มขึ้นหรือลดลง รวมทั้งการขยาย
ระยะเวลา (ถามี) กันใหมเพื่อความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไมได ผูวาจางจะกำหนดอัตราจางหรือราคา
ตามแตผูวาจางจะเห็นวาเหมาะสมและถูกตอง ซึ่งผูรับจางจะตองปฏิบัติงานตามคำสั่งของผูวาจางไปกอน
เพื่อมิใหเกิดความเสียหายแกงานที่จาง 

ขอ ๑๗ คาปรับ 
  หากผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กำหนดไวในสัญญา 
และผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชำระคาปรับใหแกผูวาจางเปนจำนวนเงินวันละ 
…........(๒2)……..….บาท (……...................………...) และจะตองชำระคาใชจายในการควบคุมงาน (ถามี)  
ในเมื่อผูวาจางตองจางผูควบคุมงานอีกตอหนึ่งเปนจำนวนเงินวันละ…....(๒3)….....บาท (…..................) 
นับถัดจากวันที่ครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผูวาจางไดขยายเวลาทำงานให 
จนถึงวันที่ทำงานแลวเสร็จจริง นอกจากนี้ ผูรับจางยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่   
ผูรับจางทำงานลาชาเฉพาะสวนที่เกินกวาจำนวนคาปรับและคาใชจายดังกลาวไดอีกดวย 
  ในระหวางที่ผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญานั้น หากผูวาจางเห็นวาผูรับจางจะไมสามารถ
ปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ ๑๘ ก็ได และถาผูวาจาง   
ไดแจงขอเรียกรองไปยังผูรับจางเมื่อครบกำหนดเวลาแลวเสร็จของงานขอใหชำระคาปรับแลว ผูวาจางมีสิทธิ  
ที่จะปรับผูรับจางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย 

ขอ ๑๘ สิทธิของผูวาจางภายหลังบอกเลิกสัญญา 
  ในกรณีที่ผูวาจางบอกเลิกสัญญา ผูวาจางอาจทำงานนั้นเองหรือวาจางผูอื่นใหทำงานนั้น
ตอจนแลวเสร็จก็ได ผูวาจางหรือผูที่รับจางทำงานนั้นตอมีสิทธิใชเครื่องใชในการกอสราง สิ่งที่สรางขึ้น
ชั่วคราวสำหรับงานกอสรางและวัสดุตาง ๆ ซึ่งเห็นวาจะตองสงวนเอาไวเพื่อการปฏิบัติงานตามสัญญา 
ตามที่จะเห็นสมควร 
 ในกรณีดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
ทั้งหมดหรือบางสวนตามแตจะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายซึ่งเปน
จำนวนเกินกวาหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมทั้งคาใชจายที่เพิ่มขึ้นในการทำงานนั้นตอใหแลวเสร็จ
ตามสัญญา ตลอดจนคาใชจายในการควบคุมงานเพิ่ม (ถามี) ซึ่งผูวาจางจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือ
จำนวนเงินใด ๆ ที่จะจายใหแกผูรับจางก็ได 
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ขอ ๑๙ การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 
 ในกรณีที่ผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอใดขอหนึ่งดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเปนเหตุ 
ใหเกิดคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ผูรับจางตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจาย
ดังกลาวใหแกผูวาจางโดยสิ้นเชิงภายในกำหนด....................(.....................) วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง 
เปนหนังสือจากผูวาจาง หากผูรับจางไมชดใชใหถูกตองครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาวใหผูวาจาง 
มีสิทธิที่จะหักเอาจากจำนวนเงินคาจางที่ตองชำระ หรือจากเงินประกันผลงานของผูรับจาง หรือบังคับจาก
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันท ี
  หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายที่บังคับจากเงินคาจางที่ตองชำระ เงินประกัน
ผลงานหรือหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูรับจางยินยอมชำระสวนที่เหลือที่ยังขาดอยู
จนครบถวนตามจำนวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกำหนด..................(......................) วัน 
นับถัดจากวันที่ไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 

หากมีเงินคาจางตามสัญญาที่หักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลว 
ยังเหลืออยูอีกเทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางทั้งหมด 

ขอ ๒๐ การทำบริเวณกอสรางใหเรียบรอย 
 ผูรับจางจะตองรักษาบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมทั้งโรงงานหรือ 
สิ่งอำนวยความสะดวกในการทำงานของผูรับจาง ลูกจาง ตัวแทน หรือผูรับจางชวง (ถามี) ใหสะอาด ปลอดภัย 
และมีประสิทธิภาพในการใชงานตลอดระยะเวลาการจาง และเมื่อทำงานเสร็จสิ้นแลวจะตองขนยาย 
บรรดาเครื่องใชในการทำงานจางรวมทั้งวัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งกอสรางชั่วคราวตางๆ (ถามี) ทั้งจะตอง 
กลบเกลี่ยพื้นดินใหเรียบรอยเพ่ือใหบริเวณทั้งหมดอยูในสภาพท่ีสะอาดและใชการไดทันท ี

ขอ ๒๑ การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 
  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจาง หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอื่นตามที่กำหนด 
ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทำให 
ผูรับจางไมสามารถทำงานใหแลวเสร็จตามเงื่อนไขและกำหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูรับจางจะตองแจงเหตุ
หรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปนหนังสือใหผูวาจางทราบ เพื่อของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลา
ทำงานออกไปภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
ดังกลาว แลวแตกรณี 
  ถาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูรับจางไดสละสิทธิ
เรียกรองในการที่จะของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทำงานออกไปโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เวนแต 
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจางซึ่งมีหลักฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลว
ตั้งแตตน 
  การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของ
ผูวาจางที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
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 (๒4) ขอ ๒๒ การใชเรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผูรับจางจะตองสั่งหรือนำของเขามาจากตางประเทศ
รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณที่ตองนำเขามาเพื่อปฏิบัติงานตามสัญญา ไมวาผูรับจางจะเปนผูที่นำของเขามาเอง
หรือนำเขามาโดยผานตัวแทนหรือบุคคลอื่นใด ถาสิ่งของนั้นตองนำเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือ 
ที่มีเรือไทยเดินอยูและสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด 
ผูรับจางตองจัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศ
มายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทากอนบรรทุกของนั้นลงเรืออื่นที่มิใชเรือไทยหรือ 
เปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออื่นได ทั้งนี้ไมวาการสั่งหรือ
นำเขาสิ่งของดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบใด 
 ในการสงมอบงานตามสัญญาใหแกผูวาจาง ถางานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง  
ผูรับจางจะตองสงมอบใบตราสง (Bill of Lading) หรือสำเนาใบตราสงสำหรับของนั้น ซึ่งแสดงวาไดบรรทุก
มาโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูวาจางพรอมกับการสงมอบงานดวย 

 ในกรณีที่สิ่งของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูรับจางตองสงมอบหลักฐานซึ่งแสดงวาไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา 
ใหบรรทุกของโดยเรืออื่นไดหรือหลักฐานซึ่งแสดงวาไดชำระคาธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไมบรรทุกของ
โดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูวาจางดวย 
 ในกรณีที่ผูรับจางไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในวรรคสองและ
วรรคสามใหแกผูวาจาง แตจะขอสงมอบงานดังกลาวใหผูวาจางกอนโดยไมรับชำระเงินคาจาง ผูวาจางมีสิทธิ
รับงานดังกลาวไวกอน และชำระเงินคาจางเม่ือผูรับจางไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

ขอ ๒๓ มาตรฐานฝมือชาง 
 ผูรับจางตกลงเปนเงื่อนไขสำคัญวา ผูรับจางจะตองมีและใชผูผานการทดสอบ
มาตรฐานฝมือชาง จาก ........................................................... หรือผูมีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. หรือ ปวท. 
หรือเทียบเทาจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองใหเขารับราชการได ในอัตราไมต่ำกวารอยละ……(……..) 
ของแตละสาขาชาง แตจะตองมีชางจำนวนอยางนอย ๑ (หนึ่ง) คน ในแตละสาขาชางดังตอไปนี ้

 ๒๓.๑ …………………………………………………..…… 

 ๒๓.๒ ……………………………………………….….…… 
         …………………………..ฯลฯ……………….…… 
 ผูรับจางจะตองจัดทำบัญชีแสดงจำนวนชางทั้งหมดโดยจำแนกตามแตละสาขาชาง 
และระดับชาง พรอมกับระบุรายชื่อชางผูที่ผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูมีวุฒิบัตรดังกลาว 
ในวรรคหนึ่ง นำมาแสดงพรอมหลักฐานตาง ๆ ตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูควบคุมงานกอนเริ่มลงมือ
ทำงาน และพรอมที่จะใหผูวาจางหรือเจาหนาที่ของผูวาจางตรวจสอบดูไดตลอดเวลาทำงานตามสัญญานี้
ของผูรับจาง 
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สัญญานี้ทำขึ้นเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ  
โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมทั้งประทับตรา (ถามี) ไวเปนสำคัญตอหนาพยาน  
และคูสัญญาตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)…………………………………………...ผูวาจาง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)…………………………………..……….ผูรับจาง 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………………..….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………..………….พยาน 
        (……........……...…………………….) 
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